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ELK JAAR HETZELFDE LIEDJE...

Elk jaar opnieuw horen we hetzelfde geluid uit het
voortgezet onderwijs: “Het PTA-proces kost zoveel tijd”, “Het
overzicht is zoek”, “Wie heeft wat ingevuld?”.

Alsof het een traditie is die niemand leuk vindt, maar waar
iedereen téch elk jaar weer aan moet geloven.

Bij SPEYK helpen we scholen dagelijks om hun digitale
werk- en leeromgeving slimmer en makkelijker te maken.
Eén van de meest terugkerende thema'’s? Het Programma
van Toetsing en Afsluiting (PTA). Daarom schreven we dit
e-book: een eerlijk, herkenbaar en vooral oplossingsgericht
verhaal over hoe het PTA-proces efficiénter, overzichtelijker
en minder foutgevoelig kan worden. En ja... dat kan écht.

Dit e-book is geschreven voor examencommissies,
teamleiders, docenten, schoolleiding, ICT-coérdinatoren,

applicatie- en Magister-beheerders en schoolbesturen.

Veel plezier met lezen!

Erwin Peters
Hart voor het onderwijs & CEO bij SPEYK
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PTA-STRESS: DE REALITEIT
HERKENBAAR?
AC HTER DE SCH ERMEN. In veel scholen voelt het PTA-proces precies zo.

Versnipperde informatie, verschillende versies en
Het is maandagochtend. Sectievoorzitter Marieke opent onduidelijkheid over wie wat nog moet doen.
voor de derde keer hetzelfde Excel-bestand, of in ieder geval
een versie die erop lijkt. “Is dit nou de nieuwste? Of heeft

iemand er dit weekend weer in gewerkt?” DE GEVOLGEN STAPELEN ZICH OP

En de gevolgen? Die stapelen zich stilletjes op.
Ondertussen zit Erik van de examencommissie achter zijn Docenten verliezen tijd en energie aan het zoeken,
scherm te turen naar de Excel-bestanden. Veel checken en herstellen. Examencommissies missen
Excel-bestanden. Die allemaal nét iets anders heten. het totaaloverzicht. Schoolleiding krijgt vragen die
“PTA _definitief.xIsx”, “PTA_definitief _definitief xIsx”, ze niet altijd kunnen beantwoorden. Kleine foutjes
“PTA_eindversie2026-3.xIsx”, en zijn persoonlijke favoriet: worden grote frustraties...

“PTA_nieuwsteGebruikDeze (2) xIsx".

In de teamkamer doet iemand een lichte wanhoopskreet:
“Wie heeft de kolomstructuur veranderd?”

Het blijft even stil. Niemand durft iets te zeggen...

POERRRR R R iR
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Wat aan de oppervlakte lijkt op ‘gewoon
administratie’, voelt in de praktijk alsof iedereen
meedoet aan een estafette waarbij het stokje steeds
zoek is.
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HET KOST MEER DAN TIJD.

Het is makkelijk om te denken dat inefficiéntie vooral tijd kost.
Maar in de gesprekken die wij voeren met scholen (en in de
klantcases die we kennen), blijkt iets anders:

Het kost grip.
Het kost rust.
Het kost vertrouwen in het proces.

HET PROCES KOST GRIP.

Omdat informatie verspreid raakt over mappen, mailboxen en
versies, wordt het moeilijk om te zien waar het PTA staat.
Deadlines zijn lastiger te bewaken en niemand heeft het échte
overzicht.

HET PROCES KOST RUST.

Elke onduidelijke versie, elke foutmelding en elke
“wil je dit nog even checken?”-mail draagt bij aan
werkdruk en frustratie. Juist in een periode waarin
iedereen al genoeg aan zijn hoofd heeft. En dan ligt
daar die deadline van 1 oktober, waar je bij
voorkeur het PTA rond hebt voor de zomervakantie.
Je wil dus geen tijd verliezen aan stress die niet
nodig is.

HET PROCES KOST VERTROUWEN.

Als docenten en examencommissies niet zeker
weten of de informatie klopt, groeit de twijfel. “Is dit
wel juist geborgd? Staat er geen fout in?”

En dat is precies het gevoel dat je niet wilt bij een
proces dat zo belangrijk is voor leerlingen.



HOE HET OOK KAN: REGIE,
OVERZICHT EN GEMAK.

Stel je voor dat iedereen altijd werkt op €én centrale plek.
Dat je in één oogopslag ziet:

Welke PTA's al zijn ingevuld

Welke toetsen nog niet correct zijn ingevuld
Wie er nog moet invullen?

Welke PTA's er klaarstaan voor controle

En of de opgetelde weegfactor 100% is?

In die school begint het PTA-proces niet met stress, maar met
duidelijkheid. Sectievoorzitters, examencommissies,
schoolleiding, allemaal loggen ze in op é€én plek. Ze zien
precies welke onderdelen ze moeten invullen en wat al
gedaan is. Geen zoektochten, geen losse bestanden, geen
twijfel.

PTA-PROCES CENTRAAL GEREGELD

Wat hier gebeurt is simpel, maar krachtig:

Het PTA-proces wordt centraal, transparant en voorspelbaar.
Geen versnippering, geen ruis, geen gaten in het proces.
Alleen duidelijkheid.

Wil je meer zien in de vorm van een demo?
Bekijk dan nu onze webinar!

En het leuke is: de tool heb je al in huis! Namelijk het Power
Platform van Microsoft 365. Er zijn geen extra licenties nodig.
De vraag is dus niet “Kan dit bij ons?”, maar “Wanneer

beginnen we?” 6
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https://www.speyk.nl/verhalen/foutloos-importeren-met-de-pta-app/

ALTIJD OP MAAT VOOR JOUW SCHOOL
Wat het PTA-proces voor de ene
school simpel maakt, kan voor een
andere school juist onhandig zijn.

Daarom bouwen we de Magister PTA
App nooit als “one-size-fits-all”, maar
altijd als maatwerk binnen een

DE MAGISTER PTA-APP. bewezen basis.

De Magister PTA App is door SPEYK ontwikkeld om
PTA-processen te stroomlijnen en te centraliseren. De app
draait gewoon binnen de Microsoft 365-omgeving van de

school. v
‘ I /eeuws-
Vlaanderen

WAT DOET DE APP?
Toont een overzicht van alle huidige PTA's
Laat sectievoorzitters direct controleren en aanpassen
Maakt inzichtelijk welke PTA's nog openstaan
Zorgt dat PTA's volledig, uniform en juist zijn
Borgt het PTA direct in Magister zonder extra stappen
En er is ruimte voor schoolexamen toetsen en rapport
toetsen

Het mooiste van alles? Geen losse Excel-bestanden meer.
Geen mailrondes. Geen versieverwarring. Daar worden we
blij van!
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https://www.speyk.nl/verhalen/foutloos-importeren-met-de-pta-app/

DE VOORDELEN VAN DE
MAGISTER PTA-APP.

In de eerste plaats een verademing in een proces dat
anders onnodig veel tijd en energie kost. Maar er is
meer...

Tijdwinst voor iedereen
Sectievoorzitters hoeven niet langer te zoeken naar
bestanden of te wachten op collega’s. Administratie
hoeft minder te herstellen of na te vragen.

Controle en regie
Voor examencommissies en schoolleiding is er altijd
inzicht in de status, voortgang en uniformiteit.

Betere kwaliteit
De PTA's zijn foutloos, duidelijk en volledig, voordat ze
worden geborgd.

Betrouwbaarheid richting Magister
Alle informatie is gegarandeerd juist op het moment
van borging.

Makkelijk in onderhoud
De app werkt op het Power Platform. Je gebruikt dus
technologie die je school al heeft en die makkelijk
schaalbaar is. Zonder extra licenties dus!
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DE PTA-APP DIE MEEGROEIT
MET JULLIE WERKWIJZE.

Bij SPEYK geloven we dat technologie moet aansluiten op de
praktijk, niet andersom. De Magister PTA-app begint daarom
nooit als een rigide blauwdruk. We bouwen de app op maat,
volledig afgestemd op hoe jouw school het PTA-proces heeft
ingericht, of hoe jullie het graag willen inrichten.

DAT BEGINT BIJ LUISTEREN
En bij het stellen van veel vragen. Niet om het ingewikkeld te
maken, maar om te begrijpen:

Wie doet wat in jullie PTA-proces?

Waar loopt het vast?

Welke stappen kosten nu tijd of veroorzaken fouten?
Wat moet absoluut geborgd worden?

Hoe ziet jullie Magister-inrichting eruit?

Welke uitzonderingen spelen er op jullie school?

Door deze informatie op te halen, bouwen we een oplossing
die niet alleen het proces ondersteunt, maar het verbetert.
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EXPORT PDF-BOEKJES

Voor scholen die PTA’s ook willen aanbieden als
overzichtelijke boekjes, is er de mogelijkheid om
automatisch PDF’s per studiecode te genereren.

SPEYK levert hiervoor een strak, uniform
standaardtemplate.
De opmaak is vast, maar alle inhoud komt uit de

PTA-app.
EXTRA FEATURES‘ Zodra alle vakken volledig zijn uitgeschreven, kun

je direct exporteren.

Elke school heeft zijn eigen structuur en eigen PTA-aanpak.
Daarom kent de Magister PTA App een sterke basis, maar ook

slimme uitbreidingen die je PTA-proces nog efficiénter, veiliger GEZAKTEN [ OVERSTAP PTA

en gebruiksvriendelijker maken. ledere school krijgt ermee te maken: leerlingen die
zakken voor een vak of halverwege het jaar

DE CONTROLEAPP overstappen. Vaak zorgt dit voor losse documenten,

Veel scholen willen een formele stap tussen ‘ingeleverd’ en uitzonderingsregels en maatwerk-PTA’s die veel tijd

‘definitief’. Met de Controleapp voeg je een extra kwaliteitscheck kosten.

toe aan het proces:
Met deze uitbreiding wordt dit proces gestroomlijnd:

Ingeleverde PTA’'s worden automatisch klaargezet voor De app richt automatisch een PTA-variant in op
de examencommissie. basis van het type (gezakt [ overstap).

Zij keuren per vak of studiecode goed of af. Docenten hoeven alleen de relevante onderdelen
Bij afkeuring ontvangt de docent automatisch een mail te bevestigen of bij te werken.

met de feedback. De app genereert automatisch een maatwerk-PTA
De docent kan het PTA direct aanpassen en opnieuw in PDF-vorm dat voldoet aan alle afspraken.
indienen.

Dit voorkomt fouten in een late fase, zorgt voor rust bij de
examencommissie en geeft de school volledige controle over l 0
kwaliteit.
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VERVOLG EXTRA FEATURES.

LEERLINGEN OVERZICHT IN APP a—— 1>

ZORG EN AANDACHT VOO
ey,

Steeds meer scholen willen PTA-informatie op een veilige
manier beschikbaar maken voor leerlingen. Daarom is er een
speciale leerlingvariant van de app:

WI) CREEREN DE BESTE
(DIGITALE) WERK- EN

Leerlingen hebben alleen leesrechten, dus ze kunnen niks
aanpassen.

Ze zien toetsvormen, wegingen, deadlines en periodes in
€én duidelijk overzicht.

Cijfers zijn niet zichtbaar.

Alles draait binnen de vertrouwde Microsoft
365-omgeving.

Dit geeft leerlingen helderheid en eigenaarschap, zonder
risico’s voor het proces of de data.

” “Het mooiste aan het bouwen van de Magister PTA
App vind ik dat we nooit écht ‘klaar’ zijn. Elke school
werkt net even anders, heeft eigen wensen en loopt
tegen andere uitdagingen aan. Juist dat maakt het
leuk: telkens weer nieuwe features ontwikkelen die
hun proces nog slimmer, overzichtelijker en
gebruiksvriendelijker maken. Het voelt alsof de app
meegroeit met het onderwijs en dat maakt dit werk
ontzettend waardevol.”

Sven Akkermans, Power Platform Specialist
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ONZE WERKWIJZE.

Onze werkwijze is gebouwd op duidelijkheid, samenwerking en

praktijkkennis.

INTAKE & ?
PROCESVERKENNING

Samen maken ?
we de juiste invulling

BOUWEN e

SPEYK

We starten met een sessie waarin we het
PTA-proces volledig uitpluizen. We
brengen rollen, stappen, knelpunten en
wensen scherp in kaart. Dit vormt je
functionele fundament.

We vertalen jullie proces naar een
werkbaar ontwerp. Geen technische
puzzels, maar een helder beeld van hoe
de app eruit gaat zien en hoe de
datastromen lopen.

De app wordt gebouwd binnen jullie
eigen Microsoft 365-omgeving.
Hierdoor blijft alles veilig, beheersbaar
en vertrouwd voor gebruikers en
ICT-beheer.




ONZE WERKWIJZE.

Onze werkwijze is gebouwd op duidelijkheid, samenwerking en
praktijkkennis.

We testen samen met de mensen die er
TESTEN ——% dagelijks mee werken. Hun feedback is
belangrijk: zien ze wat ze nodig hebben?
Snappen ze de stappen? Klopt de flow? Zo
maken we de app logisch en prettig in
gebruik.

Geen “succes ermee”, maar bij aanvraag
extra begeleiding:
— instructie voor docenten
IMPLEMENTATIE & 7 — uitleg aan examencommissies
ADOPTIE — support voor applicatiebeheer
— hulp bij inbedding in de jaarplanning

Een PTA-proces is niet statisch. Vakken
ONDERSTEUNING & veranderen, teams v?randefen, Magister
DOORONTWIKKELING 7 verandert. Daarom blijven wij beschikbaar
voor doorontwikkeling, feedbackrondes en

updates. De app groeit met jullie mee.
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SUCCESVERHAAL VO
ZEEUWS-VLAANDEREN.

Bij Stichting Voortgezet Onderwijs Zeeuws-Vlaanderen was
het PTA-proces jarenlang een complexe puzzel. Excel-lijsten
zwermden rond tussen vakgroepen, de examencommissie
en ICT, en iedere school binnen de stichting had zijn eigen
werkwijze. Het gevolg: foutgevoeligheid, tijdverlies en
frustratie. “Een foutje is zo gemaakt, en het overzicht is z6
weer kwijt,” zoals ze het zelf omschreven.

DRIEMAAL IS SCHEEPSRECHT

Toch bleef de wens bestaan om het goed te organiseren.
Sterker nog: ze hadden al twee eerdere apps laten bouwen
om het PTA-proces te versimpelen, maar geen van beide
voldeed aan hun wensen. Pas bij de derde poging, samen
met SPEYK, gebeurde het: “Driemaal is scheepsrecht.” De
Magister PTA App sloot wél aan op de praktijk, dankzij
maatwerk, kritische vragen en een aanpak waarbij hun
daadwerkelijke proces centraal stond.

HET RESULTAAT
Veel minder fouten
Volledig overzicht voor examencommissie en ICT
Rustig proces, ook richting deadlines

“De Magister PTA App heeft de foutgevoeligheid
sterk verminderd. Er is nu uniformiteit, wat zorgt

Tijdsbesparing voor elke betrokken medewerker voor meer inzicht in het PTA. We werken nu

Duidelijke, herkenbare PTA'’s voor alle scholen binnen effectiever, wat tijd bespaart.”

de stichting. 14
Michiel van den Bussche

Stichting VO Zeeuws-Viaanderen
SPEYK



BEN JIJ KLAAR VOOR REGIE
OP JE PTA-PROCES?

Wil jouw school en/of stichting ook minder werkdruk,
minder fouten, meer rust, meer overzicht en
processen die wél werken?

Laat het ons weten.

We denken graag met je mee, geven een demo of
kilken mee naar procesoptimalisatie binnen jullie
school.

DE KOFFIE STAAT KLAAR!

L

Plesmanstraat 60 Veenendaal

Q

” Voor ieder kind het beste onderwijs
D 0318 - 743 333 vandaag en een eerlijke kans morgen!

@ www.speykonderwijs.nl
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